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ÌÎÄÅËÜ «ÝËÅÊÒÐÎÍÍÀß ÁÈÁËÈÎÒÅÊÀ» Â EXCEL

ÂÂÅÄÅÍÈÅ

Ñîçäàäèì ìîäåëü ðà-
áîòû íåáîëüøîé ãîðîäñ-
êîé áèáëèîòåêè (èëè ìå-

äèàòåêè) ïî ó÷åòó âûäà÷è êíèã ÷èòàòåëÿì.
Öåëü äàííîé ìîäåëè � îðãàíèçàöèÿ «áåç-
áóìàæíîãî àáîíåìåíòà» íà îñíîâå èçó÷å-
íèÿ âîçìîæíîñòåé ýëåêòðîííûõ òàáëèö.

Äàííàÿ ìîäåëü èìååò ïðåèìóùåñòâî
ïåðåä èñïîëüçóåìîé â íàñòîÿùåå âðåìÿ
áóìàæíîé òåõíîëîãèåé â ïðîñòîòå ñîçäà-
íèÿ ðàçëè÷íûõ çàïðîñîâ ïî ñòàòèñòè÷åñ-
êîé îáðàáîòêå äàííûõ ó÷åòà äâèæåíèÿ
êíèã. Ïðè øèðîêîì âçãëÿäå íà ïîñòàâëåí-
íóþ çàäà÷ó âèäèòñÿ ðàáîòà áèáëèîòå÷íî-
ãî àáîíåìåíòà áåç ñàìèõ ñîòðóäíèêîâ áèá-
ëèîòåêè (âïðî÷åì, ïðè íàëè÷èè îáû÷íîãî
êîíòðîëåðà). Äëÿ ýòîãî, âåðîÿòíî, äîñòà-
òî÷íî èñïîëüçîâàíèå âñòðîåííûõ ÷èïîâ â
êíèãàõ è ÷èòàòåëüñêèõ áèëåòàõ.

Â ó÷åáíûõ öåëÿõ äàëåå áóäåò ðàññìîò-
ðåíà óïðîùåííàÿ ìîäåëü ñ îãðàíè÷åííû-
ìè ôóíêöèÿìè, êîòîðûå, âïðî÷åì, âîçìîæ-
íî ïîïîëíÿòü ïðè ïðàêòè÷åñêîì èëè ó÷åá-
íî-èãðîâîì èñïîëíåíèè. Èòàê, ïðèñòóïèì
ê ñîçäàíèþ ìîäåëè â ýëåêòðîííîé òàáëè-
öå Excel ïàêåòà MS Office. Ïðåäïîëàãàåò-
ñÿ, ÷òî íå òðåáóåòñÿ ñîçäàíèÿ ïîëüçîâà-
òåëüñêèõ ìàêðîñîâ (êîòîðûå â öåëîì óï-
ðîùàþò èñõîäíóþ çàäà÷ó).

ÏÎÑÒÀÍÎÂÊÀ ÇÀÄÀ×È

Ïîçíàêîìèâøèñü ñ ðà-
áîòîé áèáëèîòåêè â êà÷å-

ñòâå ÷èòàòåëÿ, îïðåäåëèìñÿ ñ êîíöåïòó-
àëüíîé ìîäåëüþ � âûäåëèì îñíîâíûå ôóí-
êöèè áèáëèîòå÷íîãî àáîíåìåíòà:

� âåñòè òåêóùèé ó÷åò äâèæåíèÿ êíèã
äëÿ êîíêðåòíîãî ÷èòàòåëÿ ïî äàòå âûäà÷è
è äàòå âîçâðàòà êíèã;

� îòñëåæèâàòü çàìåíó èëè ñïèñàíèå
êíèã â îáùåì ôîíäå;

� óñòàíàâëèâàòü ñïèñîê êíèã, âûäàí-
íûõ íà òåêóùèé ìîìåíò âðåìåíè, è îïðå-
äåëÿòü ÷èòàòåëåé, èìåþùèõ èõ «íà ðóêàõ»;

� îïðåäåëÿòü ñïèñêè òåêóùåé çàäîë-
æåííîñòè ÷èòàòåëåé è íà÷èñëåíèÿ ïåíè â
çàâèñèìîñòè îò ñòîèìîñòè êíèã è äíåé çà-
äîëæåííîñòè;

� ïðåäóïðåæäàòü áèáëèîòåêàðÿ î ïðå-
äåëüíûõ îãðàíè÷åíèÿõ ñóììàðíîé ñòîèìî-
ñòè âûáðàííûõ êíèã îòäåëüíûì ÷èòàòåëåì.

ÏÎÑÒÐÎÅÍÈÅ ÌÎÄÅËÈ

Ôóíêöèîíàëüíî âåñü ñî-
áðàííûé ìàòåðèàë ìîæíî
ðàçáèòü ïî ïÿòè ðàçäåëàì ñ

óñëîâíûìè íàçâàíèÿìè: Ôîíä, Àáîíåìåíò
(èëè âûäà÷à êíèã), Âîçâðàò êíèã, ×èòàòå-
ëè, Ñëóæåáíûé (êîíôèäåíöèàëüíûé ðàç-
äåë èíôîðìàöèè). Ñîçäàäèì ëèñòû êíèãè

Ëþáàÿ äåÿòåëüíîñòü ïðåäóñìàòðèâàåò ñâîå ñî-
âåðøåíñòâî, åå ñîâåðøåíñòâî æå ïðåäóñìàòðèâàåò
èíóþ äåÿòåëüíîñòü.
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Excel (íå ïóòàòü ñ áèáëèîòå÷íûìè êíèãà-
ìè) ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè íàçâàíèÿìè. Ïîä-
ðîáíîå èçëîæåíèå ñîäåðæàùåõñÿ â íèõ
äàííûõ ïîÿñíÿåò ôîðìàëèçàöèþ èñõîäíîé
èíôîðìàöèè. Íà äåìîíñòðàöèîííûõ ðè-
ñóíêàõ ìîäåëè èñïîëüçóåìûå ôîðìóëû â
ÿ÷åéêàõ ïðèâîäÿòñÿ â ïðèìå÷àíèÿõ ê ÿ÷åé-
êàì èëè â ñòðîêå ôîðìóë.

ÐÀÇÄÅË «ÔÎÍÄ»

Ïðåæäå âñåãî áèá-
ëèîòåêà äîëæíà èìåòü
êíèæíûé ôîíä (â îáùåì

ñëó÷àå, ïîä êíèãîé ïîäðàçóìåâàåòñÿ øè-
ðîêèé àññîðòèìåíò ïå÷àòíûõ è ýëåêòðîí-
íûõ íîñèòåëåé èíôîðìàöèè).

Íà ïðîñòðàíñòâå âêëàäêè Ôîíä îïðå-
äåëèì ñòîëáöû äàííûõ (ðèñ. 1).

Ñòîëáåö A � Èíâåíòàðíûé íîìåð êíè-
ãè, äëÿ ïðîñòîòû çàäàäèì åãî ÷èñëîì (â
îáùåì ñëó÷àå, ïîëå ñîäåðæèò óíèêàëüíóþ
äëÿ äàííîé êíèãè ñòðîêó çíàêîâ) è áóäåì
â äàëüíåéøåì íàçûâàòü íîìåðîì êíèãè
(íîìåðà êíèã íå îòñîðòèðîâàíû).

Ñòîëáöû B, C, D � Íàèìåíîâàíèå êíè-
ãè, Àâòîðû è Èçäàòåëüñòâî, Ãîä èçäàíèÿ �
ïðåäñòàâëÿþò ñîîòâåòñòâåííî èíôîðìà-
öèþ, íå òðåáóþùóþ äîïîëíèòåëüíûõ ïî-
ÿñíåíèé.

Ñòîëáåö E � Èñõîäíàÿ öåíà (êíèãè) �
èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ îïðåäåëå-
íèÿ «óùåðáà», íàíåñåííîãî áèáëèîòåêå â
ñëó÷àå ïðîñðî÷åííîãî âîçâðàòà èëè óòåðè
êíèãè ÷èòàòåëåì.

Ñòîëáåö F � Êîýôôèöèåíò «öåííîñ-
òè» êíèãè � îí ìîæåò áûòü ìàëûì â ñëó-
÷àå «çà÷èòàííîñòè» êíèãè èëè áîëüøèì,
íàïðèìåð, äëÿ âûðàâíèâàíèÿ «ðûíî÷íîé»
öåíû â ñëó÷àå ýêâèâàëåíòíîé çàìåíû êíè-
ãàìè «ñòàðûõ» èçäàíèé.

Ñòîëáåö G � Ñòîèìîñòü (êíèãè, òåêó-
ùàÿ), îïðåäåëÿåòñÿ ôîðìóëîé

 =ÅÑËÈ(×(F12)>0;E12*F12;E12)

äëÿ ÿ÷åéêè G12. Äëÿ îñòàëüíûõ ÿ÷ååê ïî-
äîáíàÿ ôîðìóëà îçíà÷àåò, ÷òî åñëè ÷èñ-
ëîâîé êîýôôèöèåíò â ñòîëáöå F ïîëîæè-
òåëüíûé (òî åñòü çàäàíî ÷èñëî), òî îí óì-
íîæàåòñÿ íà öåíó êíèãè.

Ñòîëáåö H � Çàìåíà � îòìå÷àåò çàìå-
íåííûå êíèãè ôîíäà, íàïðèìåð: êíèãà ñ
èíâåíòàðíûì íîìåðîì 7 çàìåíåíà íà êíè-
ãó ñ èíâåíòàðíûì íîìåðîì 11, à êíèãà ñ
íîìåðîì 8 íà äàííûé ìîìåíò âðåìåíè çà-
ìåíåíà íà 0 (òî åñòü ñïèñàíà).

Ñòîëáåö I � Ñòðîêà àáîíåìåíò � åñëè
ÿ÷åéêà íå ïóñòàÿ, òî îíà óêàçûâàåò äëÿ
ëèñòà Excel ñ èìåíåì «Àáîíåìåíò» íî-
ìåð ñòðîêè, â êîòîðîé îòìå÷åíî, êîìó è
êîãäà âûäàíà äàííàÿ êíèãà. Ïîÿñíåíèå
ôîðìóëû äëÿ ÿ÷ååê ñòîëáöà I áóäåò ïðè-
âåäåíî íèæå, êîãäà ïîçíàêîìèìñÿ ñî âñå-
ìè äàííûìè ìîäåëè.

Íîìåð âûäàííîé êíèãè ôîíäà îòìå÷à-
åòñÿ êðàñíûì öâåòîì. Óñëîâíîå ôîðìàòè-
ðîâàíèå äëÿ ÿ÷ååê ñòîëáöà A (íàïðèìåð,
A2) ïîêàçàíî íà ðèñ. 2 âûáîðîì ìåíþ
Ôîðìàò →→→→→ Óñëîâíîå ôîðìàòèðîâàíèå.

Ðèñ. 1
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Ïðèñâîèì èìÿ Ôîíä íàáîðó ÿ÷ååê
Ôîíä!$A$1:$G$65. Âûäåëèì óêàçàííûå
ÿ÷åéêè, îòêðîåì ìåíþ Âñòàâêà →→→→→ Èìÿ →→→→→
Ïðèñâîèòü, â ïîëå «Èìÿ» íàáåðåì ñëîâî
«Ôîíä», â ïîëå «Ôîðìóëà» áóäåò îòìå-
÷åí âûäåëåííûé íàáîð ÿ÷ååê, íàæìåì
êíîïêó «ÎÊ» èëè «Äîáàâèòü». Àíàëîãè÷-
íûì îáðàçîì ïðèñâîèì íàáîðó ÿ÷ååê
Ôîíä!$A$1:$À$65 èìÿ Èíâ_íîìåð.

Çàìå÷àíèå. Îòìå÷åííûé íàáîð îãðàíè-
÷èâàåòñÿ óñëîâíîé ñòðîêîé 65. Ïðè ñî-
çäàíèè ìîäåëè ýòî äåëàåòñÿ ñïåöèàëüíî äëÿ
ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè ââîäèìûõ ôîðìóë
èëè èõ ôðàãìåíòîâ. Â ãîòîâîì ïðèëîæå-
íèè âî âñåõ èìåíàõ ÷èñëî 65 ñëåäóåò çà-
ìåíèòü íà áîëüøåå ÷èñëî ñòðî÷åê Excel,
íàïðèìåð 65535. ß÷åéêè ñ ôîðìóëàìè íå
òðåáóþò ðóòèííîãî «ðó÷íîãî» çàïîëíåíèÿ
äàííûìè.

ÐÀÇÄÅË «×ÈÒÀÒÅËÈ»

Ëèñò «×èòàòåëè» ñî-
äåðæèò ñâåäåíèÿ î ÷è-
òàòåëÿõ áèáëèîòåêè
(ðèñ. 3):

� íîìåð ÷èòàòåëüñêîãî áèëåòà äëÿ èäåí-
òèôèêàöèè ÷èòàòåëÿ áèáëèîòåêè;

� äàòó ðåãèñòðàöèè áèëåòà;
� ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ÷èòàòåëÿ;

� äàííûå äîêóìåíòà, óäîñòîâå-
ðÿþùèå ëè÷íîñòü;

� àäðåñ ïðîæèâàíèÿ;
Ïîëÿ «Àäðåñ» è «Íîìåð òåëå-

ôîíà» íåîáõîäèìû äëÿ èçâåùåíèÿ
(çâîíêà, SMS, e-mail ñîîáùåíèé)
÷èòàòåëþ î åãî çàäîëæåííîñòè è
ïðåäóïðåæäåíèè î íà÷èñëåíèè
ïåíè áåç óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíû

ïðè âîçâðàòå êíèã.
Ïîëå «Äàòà ðîæäåíèÿ» ïðèñóòñòâóåò

äëÿ ñòàòèñòè÷åñêîãî àíàëèçà âîçðàñòíûõ
ãðóïï ÷èòàòåëåé.

ÐÀÇÄÅË «ÑËÓÆÅÁÍÛÉ»

«Ñëóæåáíûé» ëèñò èíôîð-
ìàöèè (ðèñ. 4) ñîäåðæèò: â
ÿ÷åéêå À2 � çíà÷åíèå ñòàâêè
ïåíè (â ïðîöåíòàõ) è â ÿ÷åéêå

Â2 � äàòó (òåêóùåãî äíÿ), îò êîòîðîé ïðî-
èçâîäèòñÿ ïîèñê äîëæíèêîâ.

ß÷åéêà Â2 ñîäåðæèò ôîðìóëó

=ÑÅÃÎÄÍß(),

äàòà òåêóùåãî äíÿ îáíîâëÿåòñÿ ïðè îò-
êðûòèè äàííîãî ïðèëîæåíèÿ Excel (è áèá-
ëèîòåêè).

ÐÀÇÄÅË «ÀÁÎÍÅÌÅÍÒ»

Ëèñò «Àáîíåìåíò» èìååò
áîëåå ñëîæíûé âèä (ðèñ. 5)
è ïðåäíàçíà÷åí äëÿ õðàíåíèÿ
èíôîðìàöèè î âûäà÷è êíèã.

Ñòîëáåö A � Íîìåð ÷èòàòåëüñêîãî áè-
ëåòà (ÿ÷åéêà çàïîëíÿåòñÿ ïðè âûäà÷å êíèã).

Ñòîëáåö B � Äàòà (è âðåìÿ) âûäà÷è
(êíèã), çàäàåòñÿ ôîðìóëîé, íàïðèìåð äëÿ
ÿ÷åéêè B10

=ÅÑËÈ(A10<>"";ÒÄÀÒÀ();"").

Ðèñ. 2

Ðèñ. 3

Ðèñ. 4
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Òàêèì îáðàçîì, ïðè çàïîëíåíèè ÿ÷åé-
êè A10 ôîðìèðóåòñÿ òåêóùàÿ äàòà â ÿ÷åéêå
B10. Ôîðìàò ÿ÷åéêè ÄÄ.ÌÌ.ÃÃÃÃ ÷:ìì

Ñòîëáåö C � Äàòà âîçâðàòà (êíèã), ôîð-
ìèðóåòñÿ ôîðìóëîé (äëÿ 10-é ñòðîêè)

=ÅÑËÈ(B10<>"";ÄÀÒÀÌÅÑ(B10;1);""),

òî åñòü ðåêîìåíäóåòñÿ ñäàòü êíèãè íå ïîç-
æå îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ âûäà÷è (êàê óâè-
äèì äàëåå, ïðè çàäåðæêå áóäóò íà÷èñëÿòü-
ñÿ ïåíè).

Ñòîëáöû D, E, F � ñîäåðæàò èíâåí-
òàðíûå íîìåðà âûäàâàåìûõ êíèã, ñîîòâåò-
ñòâåííî äëÿ Êíèãè1, Êíèãè2, Êíèãè3 (íå
áîëåå òðåõ êíèã íà îäíîãî ÷èòàòåëÿ).

Ñòîëáöû G, H, I � Ñòîèìîñòè Êíè-
ãè1, Êíèãè2, Êíèãè3 ñîîòâåòñòâåííî, çíà-
÷åíèå â ÿ÷åéêå G10 çàäàåòñÿ ôîðìóëîé

 =ÅÑËÈ(×(D10)>0;ÂÏÐ(D10;Ôîíä;7;ËÎÆÜ);""),

÷òî îçíà÷àåò, åñëè âûäàíà Êíèãà1 ñ íîìå-
ðîì â ÿ÷åéêå D10, òî ïðîèçâîäèòñÿ ïîèñê
ýòîãî íîìåðà â êðàéíåì ëåâîì ñòîëáöå
ìàññèâà ÿ÷ååê ñ èìåíåì Ôîíä è â íàéäåí-
íîé ñòðîêå âûáèðàåòñÿ çíà÷åíèå â ÿ÷åéêå
7-ãî ñòîëáöà ìàññèâà Ôîíä (ñòîèìîñòü
êíèãè). Ïàðàìåòð èíòåðâàëüíîãî ïðîñìîò-
ðà ËÎÆÜ ôóíêöèè ÂÏÐ óêàçûâàåò, ÷òî
ïîèñê ìîæåò ïðîèçâîäèòüñÿ â íåîòñîðòè-
ðîâàííîì ìàññèâå íîìåðîâ êíèã ôîíäà.

Äëÿ ñêðûòèÿ âñïîìîãàòåëüíûõ ñòîëá-
öîâ ñòîèìîñòåé îòäåëüíûõ êíèã âûäåëèòå
ñòîëáöû G, H, I, çàòåì âûáåðèòå êîìàíäó
ìåíþ Äàííûå →→→→→ Ãðóïïà è ñòðóêòóðà →→→→→
Ãðóïïèðîâàòü. Íàä âûáðàííûìè ñòîëáöà-

ìè ïîÿâèòñÿ ïîëîñà óðîâíÿ ñòðóêòóðû è
ñèìâîë ñêðûòèÿ äåòàëåé (êâàäðàòèê ñ «ìè-
íóñîì»). Ùåëêàÿ ìûøüþ íà ïîëîñå óðîâ-
íÿ èëè ñèìâîëó ñêðûòèÿ äåòàëåé (èëè ïî-
êàçà � êâàäðàòèê ñ «ïëþñîì»), ìîæíî
ñêðûâàòü (çà íåíàäîáíîñòüþ) èëè ðàñêðû-
âàòü (ïî íåîáõîäèìîñòè) ñîîòâåòñòâóþùèå
äåòàëüíûå ýëåìåíòû ìîäåëè.

Ñòîëáåö J � Ñòîèìîñòü êíèã, ïîä-
ñ÷åò ñóììàðíîé ñòîèìîñòè âûäàííûõ êíèã
äëÿ êîíêðåòíîãî ÷èòàòåëÿ. Èñïîëüçóåì óñ-
ëîâíîå ôîðìàòèðîâàíèå (ðèñ. 6) ôîíà
ÿ÷åéêè äëÿ çíà÷åíèé ñòîèìîñòè, êîòîðûå
âûøå êðèòè÷åñêè ïðèíèìàåìîé (óñëîâ-
íî, áîëåå 500).

Ñòîëáåö Ê � Ñòðîêà âîçâðàòà, óêàçû-
âàåò íîìåð ñòðîêè ëèñòà «Âîçâðàò êíèã»
â ñëó÷àå, åñëè ñóùåñòâóåò ñîîòâåòñòâóþ-
ùàÿ èíôîðìàöèÿ î ôàêòå âîçâðàòà äàí-
íûõ êíèã ÷èòàòåëåì. Ýòà èíôîðìàöèÿ ïî-
çâîëÿåò îïåðàòèâíî íàéòè äàòó è äðóãèå
îáñòîÿòåëüñòâà âîçâðàòà, à òàêæå èñïîëü-
çîâàòü èõ äëÿ îïðåäåëåíèÿ ñïèñêà ÷èòàòå-
ëåé-äîëæíèêîâ, äëÿ ðàññûëêè èì (ïî ïî-
÷òå èëè òåëåôîíó) ñîîáùåíèé î çàäîëæåí-
íîñòè.

Ñòîëáåö L � Äîëã, èäåíòèôèöèðóåò
áóêâîé «ä» òåõ ÷èòàòåëåé, ó êîòîðûõ ñðîê
âîçâðàòà êíèã (ÿ÷åéêà ñòîëáöà C) íàçíà-
÷åí ðàíåå, ÷åì òåêóùèé äåíü (â îáùåì
ñëó÷àå, ðàíåå, ÷åì óñòàíîâëåííîå çíà÷å-
íèå â ÿ÷åéêå Â2 íà ëèñòå «Ñëóæåáíûé»),
è âçÿòûå êíèãè îíè íå âîçâðàùàëè (ÿ÷åé-
êà ïîëÿ «Ñòðîêà âîçâðàòà» ïóñòàÿ (à òî÷-

Ðèñ. 5
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íåå, èìååò çíà÷åíèå 0). Ñîîòâåòñòâóþùàÿ
ôîðìóëà äëÿ L7 ÿ÷åéêè

 =ÅÑËÈ(È(C7<Ñëóæåáíûé!$B$2;K7=0);"ä";"").

ÐÀÇÄÅË «ÂÎÇÂÐÀÒ ÊÍÈÃ»

Ëèñò âîçâðàòà êíèã ñî-
äåðæèò ñëåäóþùèå ñòîëáöû
(ðèñ. 7).

Ñòîëáåö A � íîìåð ÷èòàòåëüñêîãî áè-
ëåòà.

Ñòîëáåö B � äàòà ôàêòè÷åñêîãî âîç-
âðàòà êíèã, çàäàåòñÿ ôîðìóëîé, àíàëîãè÷-
íîé ïîëþ «Äàòà âûäà÷è» â ðàçäåëå «Àáî-
íåìåíò».

Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â ôîðìóëàõ ìàññè-
âîâ ÿ÷ååê äëÿ ÿñíîñòè îïðåäåëèì èõ èìå-
íà àíàëîãè÷íî ðàíåå ïðèñâîåííîìó èìå-
íè Ôîíä. Ïîëíûé ïåðå÷åíü èìåí óêàçàí â
òàáëèöå 1.

Èíäåêñ À â èìåíè îòíîñèòñÿ ê ëèñòó
«Àáîíåìåíò», èíäåêñ B � ê ëèñòó «Âîç-
âðàò êíèã».

Âåðíåìñÿ ê îïèñàíèþ ðàçäåëà «Âîç-
âðàò êíèã» è ÿ÷ååê ñ ôîðìóëàìè.

Ñòîëáåö C � Ñòðîêà ëèñòà
àáîíåìåíòà � ñîäåðæèò â ÿ÷åé-
êàõ (íàïðèìåð, äëÿ C2) òàáëè÷-
íóþ ôîðìóëó:

{=ÌÀÊÑ((×èòàòåëü_À=A2)*
ÑÒÐÎÊÀ(×èòàòåëü_À)*(Äàòà_âûäà÷è<B2))}

Äàííîé ôîðìóëîé ïðîèçâîäèò-
ñÿ ïîèñê íîìåðà ñðîêè íà ëèñòå
«Àáîíåìåíò», â êîòîðîé ñîäåð-
æèòñÿ ïîñëåäíÿÿ (ïî äàòå) èíôîð-

ìàöèÿ î âûäà÷è êíèã äàííîìó ÷èòàòåëþ.
Îïèøåì ôîðìóëó ïî ÷àñòÿì.
Ôðàãìåíò ôîðìóëû (×èòàòåëü_À=A2) âîç-

âðàùàåò ìàññèâ ëîãè÷åñêèõ çíà÷åíèé ÈÑ-
ÒÈÍÀ (1) è ËÎÆÜ (0), â çàâèñèìîñòè îò
òîãî, ñîäåðæèòñÿ ëè íîìåð ÷èòàòåëüñêîãî
áèëåòà (ñîäåðæèìîå À2) â ñòðîêå ìàññèâà
«×èòàòåëü_À». Åñëè ýòî çíà÷åíèå � ËÎÆÜ,
òî ôðàãìåíò

(×èòàòåëü_À=A2)*ÑÒÐÎÊÀ(×èòàòåëü_À)

âîçâðàùàåò çíà÷åíèå 0, à åñëè ÈÑÒÈÍÀ �
çíà÷åíèå, ðàâíîå íîìåðó ñòðîêè. Óìíî-
æåíèå íà ôðàãìåíò (Äàòà_âûäà÷è<B2) ñå-
ëåêòèðóåò íåíóëåâûå ñòðîêè, äëÿ êîòîðûõ
äàòà âûäà÷è ìåíüøå äàòû âîçâðàòà (â ÿ÷åé-
êå B2). Íàêîíåö, ôóíêöèÿ ÌÀÊÑ îïðåäå-
ëÿåò ìàêñèìàëüíóþ ñòðîêó ñ èíôîðìàöè-
åé î ïîñëåäíåé âûäà÷å ïåðåä äàííûì âîç-
âðàòîì êíèã. Ââîä òàáëè÷íîé ôîðìóëû
äîëæåí çàâåðøàòüñÿ ñîâìåñòíûì íàæàòè-
åì êëàâèø <Ctrl>+<Shift>+<Enter>.

Ñòîëáåö C � (êîëè÷åñòâî) Äíåé íå-
âîçâðàòà, îïðåäåëÿåòñÿ ôîðìóëîé, íàïðè-
ìåð äëÿ Ñ6 ÿ÷åéêè

Ðèñ. 6

Ðèñ. 7
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Ìîäåëü «Ýëåêòðîííàÿ áèáëèîòåêà» â Excel

Ó×ÅÁÍÀß ÌÀÑÒÅÐÑÊÀß

=ÅÑËÈ(B6>ÈÍÄÅÊÑ(Äàòà_âîçâðàòà_À;C6);
ÖÅËÎÅ(B6-ÈÍÄÅÊÑ(Äàòà_âîçâðàòà_À; C6)) ;0)

Òî åñòü åñëè äàòà ôàêòè÷åñêîãî âîç-
âðàòà áîëüøå äàòû çàïëàíèðîâàííîãî
âîçâðàòà (êîòîðàÿ ðàñïîëîæåíà íà ëè-
ñòå «Àáîíåìåíò» â ñòðîêå ñ íàéäåí-
íûì íîìåðîì â ÿ÷åéêå Ñ6), òî áóäåò
âîçâðàùåíî öåëîå çíà÷åíèå îò ðàçíè-
öû äàò, èíà÷å � çíà÷åíèå 0. Â ÿ÷åéêàõ
ñòîëáöà C çàäàòü ôîðìàò «Îáùèé».

Ñòîëáåö E � Ïåíè, îñóùåñòâëÿåò
ïîäñ÷åò ïåíè ïåðåìíîæåíèåì çíà÷å-
íèé: ñóììàðíîé ñòîèìîñòè âûäàííûõ
êíèã (â ñòîëáöå J ëèñòà «Àáîíåìåíò»),
êîëè÷åñòâà äíåé íåâîçâðàòà, ïðîöåíò-
íîé ñòàâêè ïåíè.

Çàìå÷àíèÿ

1. Ïðè îòëàäêå ôîðìóëû ìîæíî â
ñòðîêå ôîðìóëû óâèäåòü çíà÷åíèÿ, êîòî-
ðûå âîçâðàùàåò ëþáàÿ èñïîëüçóåìàÿ ôóí-
êöèÿ èëè åå ïàðàìåòðû. Âûäåëèòå íà ðà-
áî÷åì ëèñòå ÿ÷åéêó, ñîäåðæàùóþ ôîðìó-
ëó, è â ñòðîêå ôîðìóë âûäåëèòå ìûøüþ
èíòåðåñóþùóþ âàñ ÷àñòü ýòîé ôîðìóëû.
Íàæìèòå êëàâèøó <F9>, âûäåëåííàÿ ÷àñòü
ôîðìóëû çàìåíèòñÿ íà âû÷èñëåííûå çíà-
÷åíèÿ (ìàññèâû çíà÷åíèé). Äëÿ âîçâðàòà ê
îáû÷íîìó îòîáðàæåíèþ ôîðìóëû íàæìè-
òå êëàâèøó <Esc> èëè ùåëêíèòå íà êíîï-
êå «Îòìåíà» â ñòðîêå ôîðìóë (êíîïêà ñ
êîñûì êðàñíûì êðåñòèêîì).

2. Ðåçóëüòàò òàáëè÷íîé ôîðìóëû ìîæåò
ñîäåðæàòüñÿ â îäíîé ÿ÷åéêå, åñëè ðåçóëü-
òèðóþùàÿ ôóíêöèÿ â ôîðìóëå âîçâðàùà-
åò òàêæå îäíî çíà÷åíèå.

Òåïåðü ìîæíî ïîÿñíèòü ñìûñë òàáëè÷-
íîé ôîðìóëû ïîëÿ «Ñòðîêè âîçâðàòà» íà
ëèñòå «Àáîíåìåíò»:

{=ÌÈÍ(ÅÑËÈ((×èòàòåëü_Â=A2)*
(Äàòà_âîçâðàòà_Â>B2)>0;ÑÒÐÎÊÀ(×èòàòåëü_Â)))}

Ïî äàííîé ôîðìóëå åñëè íà ëèñòå
«Âîçâðàò êíèã» íóæíûé ÷èòàòåëü (òî÷íåå
íîìåð åãî áèëåòà, çàäàííûé â ÿ÷åéêå A2)
âåðíóë êíèãè ïîçæå äàííîé äàòû âûäà÷è
(Â2), òî îïðåäåëÿþòñÿ íîìåðà òàêèõ ñòðîê,
à èç ýòèõ íîìåðîâ èùåòñÿ ìèíèìàëüíûé,
èíà÷å � çíà÷åíèå 0). Ïðîâåðüòå, êàêèå
ðåçóëüòèðóþùèå çíà÷åíèÿ ñîäåðæàò îòäåëü-

íûå ñåãìåíòû ôîðìóëû (äëÿ ýòîãî è âû-
áèðàëèñü óêîðî÷åííûå ìàññèâû ïðè çàäà-
íèè èìåí).

×òîáû ñêðûòü îòîáðàæåíèå íóëåâûõ
çíà÷åíèé â ñòîëáöå, âûäåëèòå ÿ÷åéêè ñòîë-
áöà â ìåíþ Ôîðìàò → ß÷åéêè íà âêëàä-
êå «×èñëî», â ñïèñêå «×èñëîâûå ôîðìà-
òû» âûáåðèòå ïóíêò (âñå ôîðìàòû), à â
ïîëå Òèï ââåäèòå 0;-0;;@.

Äëÿ ïîëÿ «Ñòðîêà àáîíåìåíò» íà ëèñ-
òå «Ôîíä» ÿ÷åéêè (íàïðèìåð, I2) ñîäåð-
æàò òàáëè÷íóþ ôîðìóëó

{=ÌÀÊÑ(((Êíèãà1=A2)+(Êíèãà2=A2)+(Êíèãà3=A2))*
(Ñòðîêà_âîçâðàòà=0)*ÑÒÐÎÊÀ(×èòàòåëü_Â))}

Ïî ýòîé ôîðìóëå äëÿ êàæäîé êíèãè
ôîíäà èùóòñÿ íà ëèñòå «Àáîíåìåíò» âñå
ñòðîêè, â êîòîðûõ ïðèñóòñòâóåò äàííàÿ
êíèãà â êà÷åñòâå îäíîé èç âûäàííûõ (òî
åñòü â ñòðîêå ëèáî (Êíèãà1=A2), ëèáî
(Êíèãà2=A2), ëèáî (Êíèãà3=A2) èìååò çíà÷å-
íèå ÈÑÒÈÍÀ), à ñòðîêà âîçâðàòà � ïóñ-
òàÿ. Âûáèðàåòñÿ ìàêñèìàëüíàÿ òàêàÿ ñòðî-
êà â êà÷åñòâå ðåçóëüòèðóþùåé (òàê êàê
ñòðîêè ëèñòà «Àáîíåìåíò» çàïîëíÿþòñÿ
ïî âîçðàñòàíèþ äàòû âûäà÷è êíèã). Ïðè-
ìåíèòå ôîðìàòèðîâàíèå äëÿ ñêðûòèÿ íó-
ëåâûõ çíà÷åíèé.

Ìîäåëü ãîòîâà. Ãîòîâû ëè Âû íàéòè
äëÿ íåå ïðàêòè÷åñêîå ïðèìåíåíèå è ñî-
âåðøåíñòâîâàíèå?

Òàáëèöà 1

Èìÿ ìàññèâà ÿ÷ååê Ôîðìóëà 

Äàòà_âîçâðàòà_À =Àáîíåìåíò!$C$1:$C$65 

Äàòà_âîçâðàòà_Â ='Âîçâðàò êíèã '!$B$1:$B$65 

Äàòà_âûäà÷è =Àáîíåìåíò!$B$1:$B$65 

Èíâ_íîìåð =Ôîíä!$A$1:$A$65 

Êíèãà1 =Àáîíåìåíò!$D$1:$D$65 

Êíèãà2 =Àáîíåìåíò!$E$1:$E$65 

Êíèãà3 =Àáîíåìåíò!$F$1:$F$65 

Êíèãè_Â =Àáîíåìåíò!$D$1:$F$65 

Ñòîèìîñòü =Ôîíä!$G$1:$G$65 

Ñòðîêà_âîçâðàòà =Àáîíåìåíò!$K$1:$K$65 

Ôîíä =Ôîíä!$A$1:$G$65 

×èòàòåëü_À =Àáîíåìåíò!$A$1:$A$65 

×èòàòåëü_B ='Âîçâðàò êíèã '!$A$1:$A$65 
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Ïàíüãèí Àëåêñàíäð Âèêòîðîâè÷,
èíæåíåð Öåíòðà èíôîðìàöèîííûõ
òåõíîëîãèé, ã. Ñîñíîâûé Áîð.

ÇÀÄÀÍÈß
ÄËß ÑÀÌÎÑÒÎßÒÅËÜÍÎÉ

ÐÀÁÎÒÛ

Âûïîëíèòå ñëåäóþùèå çàäàíèÿ.
1. Îïðåäåëèòå ïîñåùàåìîñòü áèáëèî-

òåêè (ñóììàðíîå êîëè÷åñòâî ÷èòàòåëåé, êî-
òîðûì âûäàâàëèñü êíèãè) çà îò÷åòíûé ïå-
ðèîä âðåìåíè.

2. Îïðåäåëèòå «ðåéòèíã ïîïóëÿðíîñòè»
êíèã ôîíäà (ñêîëüêî ðàç êíèãà áûëà âû-
äàíà ÷èòàòåëÿì).

3. Îïðåäåëèòå ðåéòèíã àêòèâíîñòè ÷è-
òàòåëåé ïî êîëè÷åñòâó ïðî÷èòàííûõ èìè
êíèã, à òàêæå îáùåå êîëè÷åñòâî êíèã,
âûäàííûõ çà îò÷åòíûé ïåðèîä.

Óêàçàíèÿ:

Âûäåëèòü äàííûå äëÿ íóæíîãî èíòåð-
âàëà âðåìåíè ìîæíî ñ èñïîëüçîâàíèåì êî-
ìàíäû Äàííûå →→→→→ Ôèëüòð →→→→→ Àâòîôèëüòð,
ïðè ýòîì íàëîæèòü äîëæíûå óñëîâèÿ íà
ïîëÿ ñ äàòàìè.

1. Äëÿ ïîäñ÷åòà êîëè÷åñòâà ÿ÷ååê ñ äàí-
íûìè â èíòåðâàëå èëè ìàññèâå ìîæíî ïðè-
ìåíèòü ôóíêöèþ Ñ×¨ÒÇ.

2. ×àñòîòó èñïîëüçîâàíèÿ êíèãè ñ èí-
âåíòàðíûì íîìåðîì 3 (ÿ÷åéêà Ôîíä!A2)

ìîæíî îïðåäåëèòü ïî ôîðìóëå

{=ÑÓÌÌ((Êíèãà1=A2)+(Êíèãà2=A2)+(Êíèãà3=A2))}

3. Äëÿ âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ 3 ïîäîé-
äåò â êà÷åñòâå íàõîæäåíèÿ ïðîìåæóòî÷-
íûõ äàííûõ ïðîöåäóðà êîíñîëèäàöèè äàí-
íûõ (êîìàíäà ìåíþ Äàííûå →→→→→ Êîíñîëè-
äàöèÿ). Âûáåðèòå ëþáóþ ñâîáîäíóþ ÿ÷åé-
êó ëèñòà «Ñëóæåáíûé», â îêíå êîìàíäû
Êîíñîëèäàöèÿ çàäàéòå ïàðàìåòðû, êàê íà
ðèñ. 8, è íàæìèòå êíîïêó «ÎÊ».

Äëÿ êàæäîãî ÷èòàòåëÿ ñîçäàåòñÿ òàá-
ëèöà êîëè÷åñòâà åäèíèö âçÿòûõ êíèã (ïî
ïîëþ Êíèãà1, Êíèãà2, Êíèãà3), ïðîñóì-
ìèðîâàâ äàííûå ìîæíî ïîëó÷èòü îáùåå
êîëè÷åñòâî êíèã êàê äëÿ îòäåëüíîãî ÷èòà-
òåëÿ, òàê è â ñîâîêóïíîñòè ïî áèáëèîòåêå
â öåëîì.

ÒÂÎÐ×ÅÑÊÎÅ ÇÀÄÀÍÈÅ

Â îïðåäåëåííîå âðå-
ìÿ áèáëèîòåêà ïðîâîäèò
ïåðåðåãèñòðàöèþ ÷èòàòå-
ëåé. Â ÷åì åå ñìûñë è

êàêèå äåéñòâèÿ ïðåäóñìàòðèâàåò äàííàÿ
ïðîöåäóðà? Äîïîëíèòå ìîäåëü äàííîé ôóí-
êöèåé.

ÐÅÇÞÌÅ

Ïðîôåññèîíàëüíîå èñ-
ïîëíåíèå ïîñòàâëåííîé

çàäà÷è, âîçìîæíî, ïîòðåáîâàëî áû èñïîëü-
çîâàíèå «äâèæêà» (ÑÓÁÄ) äëÿ ðàáîòû ñ
áàçàìè äàííûõ. Îäíàêî äëÿ äåìîíñòðàöèè
âçàèìîñâÿçåé ìåæäó äàííûìè áûë èñïîëü-
çîâàí ïðîñòåéøèé èíñòðóìåíò, íî ñ «áî-
ãàòûìè» âîçìîæíîñòÿìè ïî îáðàáîòêå èí-
ôîðìàöèè ðàçëè÷íûõ òèïîâ. Îáó÷åíèå
ýòèì âîçìîæíîñòÿì ïðè ðåøåíèè êîíê-
ðåòíîé ïîâñåäíåâíîé çàäà÷è è ñòàâèëîñü
öåëüþ äàííîé ðàáîòû.

Ðèñ. 8


